
 مراحل ثبت نمرات در سامانه گلستان

 ثبت و تائید نمره دانشجویان)ویژه اساتید(و سپس  استاد، گزینه آموزش.ابتدا با ورود به پرتال خود در قسمت 1

 را انتخاب کنید.

شده باشد و الان در پردیس ب درس دارید  ایجادسرترم  برای شما پردیس الفدر  ابتدا درتوجه داشته باشید اگر 

کد قبلی را حذف کرده و کد پردیس مورد نظر را  واحد/مرکزکاربری تان در قسمت در قسمت پایین صفحه 

انتخاب کنید. به طور مثال اگر ابتدا در پردیس خواجه نصیر الدین طوسی برای شما سرترم انتخاب شده باشد و 

کرده و  را حذف (3223کد خواجه نصیر)حالا در پردیس شهید باهنر برای شما درس گذاشته شده باشد باید 

  را وارد نمائید. (3210)کد شهید باهنر

 

 

 

 



 

 

 

. در صفحه باز شده اسم و تعداد دروسی که این ترم در آن پردیس دارید، برایتان نمایش داده می شود. در شکل 2

در سمت چپ صفحه آخرین زمان برای ثبت نمره مشخص شده  زیر برای نمونه یک مورد آورده شده است.

 (روز پس از تاریخ امتحان می باشد هفتاست.)حداکثر زمان ثبت نمره 

 لیست دانشجویان آن درس خواهید شد.صفحه وارد  ثبت نمراتبا زدن بر روی دکمه 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ید و در قسمت مشخص شده می توان . در این تصویر در قسمت مشخص شده نمرات دانشجویان را وارد کرده 3

 و دکمه اعمال تغییرات را بزنید.پیامی را برای کلیه دانشجویانتان بفرستید 

 

جدید نظر در نمره برای شما مشخص می شود و به طور پیش . بعد از اعمال تغییرات در بالای صفحه مهلت ت4

ساعت پس از ثبت نمره خواهد بود. به طور مثال زمان اعمال تغییر نمره برای این استاد  72فرض این زمان 

دقیقه خواهد  20:19ساعت  24/10/98دقیقه بوده که مهلت تجدید نظر برای ایشان تا  20:19ساعت  21/10/98

 بود.

 



 

 

ی اسمش و، جلو یا پیامی برای شما بفرستد ین مدت اگر دانشجویی نسبت به نمره خود اعتراضی داشته باشد. در ا5

برای مشاهده درخواست دانشجو و کافی است  (3)شکل در قسمت درخواست تجدید نظر به رنگ قرمز در می آید

 روی این قسمت کلیک کرده تا پیام آن دانشجو برای شما قابل مشاهده گردد.

 در این قسمت پاسخ دانشجو را در محل مورد نظر وارد کرده و اعمال تغییرات را بزنید.

  نمره تائیدرا انجام داده و این بار دکمه  2و  1دوباره مراحل  ثبت نمرات. پس از اتمام مهلت تجدید نظر جهت 6

 .را انتخاب کنید

 

یک پیام برای شما مبنی بر اینکه آیا کلیک کرده و  قفل نمره همه دانشجویان. در این قسمت بر روی دکمه 7

ظاهر می شود و پس از تائید شما نمرات قفل می گردند و دیگر امکان تغییر از قفل کردن نمرات اطمینان دارید 

  نمره برای شما وجود ندارد.

 

 مرحله قفل نمره الزامی می باشد و در صورت عدم قفل نمرات، نمره در کارنامه دانشجو تائید نخواهد شد.

 قدام فرمائید در غیر این صورت سیستمتوجه داشته باشید در زمان مشخص شده نسبت به قفل و تائید نمرات ا

 می گردد و این یک امتیاز منفی برای استاد مربوطه خواهد بود. غیر فعال برای شما به طور خودکار نمراتتائید 

 است دکمه قفل نمره غیر فعال است. نرسیده مهلت تجدید نظر هنوز فرازمان اتمام در شکل بالا به علت اینکه 


